
Das bundesweit einheitliche 
Unternehmenskonto
Verknüpfung der handelnden Person – Anleitung am Beispiel Digitaler Bauantrag
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1 Die Beantragung der relevanten ELSTER-
Zertifikate
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Beantragung eines oder mehrerer 
ELSTER-Organisationszertifikate 

unter www.mein-
unternehmenskonto.de/registrierung; 

Empfehlung: ein Benutzerkonto 
pro Mitarbeitendem

http://www.mein-unternehmenskonto.de/registrierung
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123…

Erhalt eines Registrierungsbriefs an 
Unternehmensadresse und 

Generierung des Zertifikats für den 
zuständigen Mitarbeitenden

Angabe von
➢ betrieblicher Steuernummer 

des Unternehmens
➢ Name, Vorname & Emailadresse 

der Zentralen Stelle
➢ Sicherheitsabfrage



5

Beantragung eines persönlichen 
ELSTER-Zertifikats unter 
www.elster.de durch den 

entsprechenden Mitarbeitenden 
(sofern dieser noch nicht über ein 

solches verfügt)
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123…

Angabe von 
➢ privater Steuer-
Identifikationsnummer,
➢ Emailadresse
➢ Geburtsdatum

Erhalt eines Aktivierungsbriefs an die 
Privatadresse und Generierung des 

persönlichen Zertifikats des 
Mitarbeitenden
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2 Die Verknüpfung der handelnden Person
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Login mit ELSTER-
Organisationszertifikat unter 

www.mein-unternehmenskonto.de
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Auswahl der Zertifikatsdatei und 
Eingabe des entsprechenden 

Passworts
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Klick auf Bereich „Mein 
Benutzerkonto“
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Klick auf „Persönliche Daten 
ergänzen“



12

Klick auf „Jetzt Daten aus 
persönlichem Zertifikat auslesen“ –

es kann immer nur ein ELSTER-
Organisationszertifikat mit einem 
persönlichen ELSTER-Zertifikat 

verknüpft werden
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Einmaliger Login mit persönlichem 
ELSTER-Zertifikat und 

entsprechendem Passwort
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3 Aufruf des Digitalen Bauantrags 
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Aufruf des Digitalen Bauantrags der 
zuständigen unteren 

Bauaufsichtsbehörde und Klick auf 
„Starten“
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Anmelden mit „Mein 
Unternehmenskonto“
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Auswahl des ELSTER-
Organisationszertifikat (mit 

hinterlegten persönlichen Daten) und 
Eingabe des entsprechenden 

Passworts
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Bestätigung der Datenweitergabe 
inkl. Entscheidung, ob Angaben zur
handelnden Person getätigt werden

sollen



Login mit ELSTER-

Organisationszertifikat
Login erfolgreich

Einzelfallabhän-

gige Bestätigung 

der Weitergabe 

personenbezoge-

ner Daten

Der Prozess im Überblick

Aufruf des 

Digitalen 

Bauantrags

Beantragung eines oder 

mehrerer ELSTER-

Organisationszertifikate

Beantragung  eines 

oder mehrerer 

persönlicher

ELSTER-Zertifikate 

Verknüpfung des 

persönlichen 

ELSTER-Zertifikats 

mit dem ELSTER-

Organisationszerti-

fikat


